仪征市商品住宅小区交付使用
备 案 表

项目名称：_____________________
建设单位（章）：________________

填写日期：_____年_____月_____日

仪 征 市 住 房 保 障 和 房 产 管 理 局 制
	项目名称
	

	项目地点
	

	建设单位
	

	联系人
	
	联系电话
	

	一、项目概况

	该项目占地       亩，规划总建筑面积          平方米，共分       期建设。本次申请交付的为第       期工程，建筑面积         平方米，具体幢号为：          
                                       。

	二、备案资料情况

	

	三、现场查勘情况

	

	四、公示情况

	

	五、备案意见

	经  办

人意见
	经办人：         日期：

	部  门

意  见
	                  日期：

	局领导意  见
	                  日期：


仪征市商品住宅小区交付使用备案办理指南
一、办理流程

1、企业申报。房地产开发企业应当在商品住宅小区交付使用时，向我局市场科申请办理交付使用备案，并提交相关资料。

2、资料审查。

3、现场查勘。资料审查符合条件的，我局将组织有关部门（单位）到现场进行查勘。

4、公示。经现场查勘符合条件的，进行公示，公示时间为15天。

5、发证。经公示无疑异的，发放《仪征市商品住宅小区交付使用备案证明》。

二、需提交的资料及相关文件
1、《仪征市商品住宅小区交付使用备案表》；

2、工程竣工验收备案证明书；

3、建设工程规划条件（许可）核实意见书；

4、供水、供电、供气工程相关资料；

5、城市排水许可证；
6、电话通信工程竣工证明；

7、有线电视工程竣工证明；

8、路灯工程相关资料；

9、人防工程竣工证明；

10、消防验收备案证明；

11、生活垃圾清运移交证明；
12、前期物业服务企业接管验收证明；

13、《房地产开发项目手册》。

三、办理部门及联系方式

1、办理部门：仪征市住房保障和房产管理局市场科。

2、联系人：耿 强、蔡忠虎。

3、联系方式：83450409。

二〇一一年三月二十日
配 套 工 程 竣 工 验 收 证 明 书

工程名称：                                                                         

	建设单位
	
	建筑面积
	
	开工日期
	

	施工单位
	
	工程造价
	
	竣工日期
	

	设计单位
	
	工程质量等级
	

	验

收

内

容
	
	验

收

意

见
	

	施 工 单 位
	建 设 单 位
	验 收 部 门
	有 关 单 位

	单位负责人：

           （公章）
	单位负责人：

           （公章）
	参加人员（签字）：

           年    月    日
	参加人员（签字）：

              年   月   日


